附件2
上海电影艺术职业学院在线教学工作方案
（2022年3月）

1、 总体要求
充分利用教学平台，从网络精品课程、学习资源传递、直播教学三种大的类型，实施在线教学。学校与家庭紧密联系，教师与学生随时互动，确保居家学生学习不停止，内容有安排。学生返校后，适度增加授课密度、增加晚自习和双休授课、确保必要教学时间。
2、 组建在线教学工作专班
组长：江帆
副组长：周凝、钱琦
工作组成员：顾平、包文君、褚亮、刘媛、罗莎、李雯琦、赵玉梅
3、 毕业年级教学方案
1.关于毕业年级补考、重修工作：鉴于目前疫情发展情况，出于学生安全考虑，本届毕业生的补考、重修工作将全部安排在线上完成。学院将于3月中旬向学生公布补考、重修名单，同时各专业根据专业特点，制定便于在线上进行的补考、重修方案。4月11-15日为补考考试周。3月15日-4月22日为重修学习时间。
2.关于毕业答辩工作：各专业在3月底完成组织答辩，答辩成绩4月上旬上报汇总，学生论文打印版及作品集上交；4月中下旬作品展示。
3.关于毕业生图像采集工作：使用图像采集中心开发的小程序，进行在线采集，对线上采集确实有困难的学生，指引其现场采集。采集工作将在5月上旬结束。
4.关于毕业资格审核工作：5月上旬教务处将对毕业班进行第一轮毕业资格审核，5月中旬教务处将对毕业班进行第二轮毕业资格审核符合毕业条件的学生将申报毕业。
5.毕业证书领取工作：将安排学生于6月10-6月15日返校领取毕业证书，并办理离校手续。对不能按期毕业的学生，办理延期手续。
4、 一年级、二年级教学方案
大一、大二年级学生大部分返校，目前由于疫情原因暂时不能返校学生人数55人。对于这些学生采取专业一对一跟进，专业课程尽量采用双线直播形式，主要采用平台：云班课、钉钉、腾讯会议、腾讯课堂等。对学生的在线课程考勤，按照在线出勤情况做如实统计。
对专业理论讲授课，尽量动员教师采用在线形式教学，减少学生接触和交叉。教务处将实时监控在线教学课程质量，保障教学效果，并不定期开展学生反馈调研。学院将在第九周组织线上期中教学检查。
对公共理论课配置智慧树在线课程资源，以便学生居家在线学习，从而保障进度和学院课程进度一致。
五、在线教学保障
1.加强应急协调，做好在线教学工作保障（责任单位：教务处、各中心/专业）
加强教学应急协调。教务处及时跟进上海市疫情防控相关通知精神，做好未返校学生的教学协调和指导服务。
加强教学资源保障。教务处加强与相关教学平台的沟通与协调，确保网络教学资源最大限度满足在线教学需求，并发布各平台使用操作说明。教务处和各中心/专业要及时做好平台操作线上培训和指导，确保师生正确使用平台及资源进行线上教学。
加强教学档案管理。创新教学管理，确保教学有序开展，对教师教学材料、学生作业、考勤、批改进行规范处理，确保教学档案的完整性。
2.密切家校沟通，关注学生的健康与成长（责任单位：教务处、学生处、各中心/专业）
加强家校信息沟通。加强与学生的联系与沟通，确保每一名学生及时获得在线学习的相关信息，学生在家不外出，积极自主学习。
加强学生教育管理。加强疫情防控宣传，减少疫情对学生学业影响，防止产生焦虑情绪，做好返在线的教学衔接，确保这部分学生教学工作有序开展。
3.运用教学平台，引导学生进行自主学习（责任单位：教务处、各中心/专业）
自主学习网络课程。依据2022年春季学期安排的课程，教务处在智慧树学习平台上选择好课程资源，指导学生统一学习；学校教师已经在平台上建成的网络课程供学生修读。
传输资源引导学习。教学平台上无法找到现有资源的课程，授课教师建立线上授课空间（如QQ群、微信群或其他在线学习软件等），将授课课件、学习资料、课程作业等共享给学生，指导学生结合线上资源和手边书籍自主学习。任课教师将课程及适用学生群体信息报学院登记备案。
暂停全部课程的外出实践。2022年春季学期安排的课程，所有涉及的见习、研习、实训和实验课程，一律暂停，待疫情情况好转后后再行安排。
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