学籍异动工作流程图
1、 休学

注：手续完成，将在两周内财务结算；休学学生档案材料继续保留在学校
2、 复学

3、转专业

4、转学


5、退学

注：手续完成，将在一个月内整理发出《学生档案材料》及进行财务结算
6、自动退学
自动退学处理的学生，学校不发给退学证明及成绩单。自动退学学生由所属院(系)上报名单，由教务处代为办理（适用于学生不到校、也不办理任何手续的情况）。

教务处主管处长签署意见并盖章





持离校单依次到相关部门签字盖章后返回教务处








将申请表交到学籍管理老师处，领取《离校手续办理单》








到转入、转出省级行政部门签署意见








学生携带休学申请书及《家长同意知情书》


至教务处领取� HYPERLINK "http://202.203.31.94/jwc/artic.php?id=168" ��《学生休学审批表》�





按表格要求填写完毕后，


所属学院（系）领导签署意见并盖章





到教务处网站下载专区下载� HYPERLINK "http://202.203.31.94/jwc/artic.php?id=168" ��《转专业申请表》�并打印成纸质文档








按表格要求填写完毕后，转入、转出学院（系）领导签署意见并盖章








持转专业通知单到所属学院（系）报到，进入新安排的班级学习，将转专业通知单第一联返回学籍科








到教务处下载专区网站下载� HYPERLINK "http://202.203.31.94/jwc/artic.php?id=168" ��《高等学校转学申请（确认）表》�并打印成纸质文档








教务处主管处长签署意见并盖章








将申请表交学籍科，领取转专业通知单








教务处处长签署意见并盖章








按表格要求填写完毕后，所属学院（系）领导签署意见并盖章








学生携带退学申请书及《家长同意知情书》


至教务处领取� HYPERLINK "http://202.203.31.94/jwc/artic.php?id=168" ��《学生退学审批表》�








主管院领导签署意见








将申请表交学籍科并领取离校通知单








将审批表交学籍管理老师做学籍处理











班主任至教务处领取《自动退学申报表》








按表格要求填写完毕后，所属学院（系）领导签署意见并盖章














按表格要求填写完毕后，所属学院（系）领导签署意见并盖章














携带申请（确认）表、相关档案及材料到转入学校办理相关手续











教务处处长签署意见并盖章








学生携带复学申请书


到教务处领取� HYPERLINK "http://202.203.31.94/jwc/artic.php?id=168" ��《学生复学申请表》�





经各级部门同意转学，携带申请（确认）表到转出学校办理档案等相关手续








将申请表交至教务处，领取复学通知单








持复学通知单到所属学院（系）报到，进入新安排的班级学习，将复学通知单第一联返回学籍科








教务处主管处长签署意见并盖章








由教务处主管处长签署意见并盖章








到学校招生部门复印招生录检表，按表格要求填写完毕后，到转出、转入学校签署意见











依次到相关部门签字盖章，办理离校手续








办完离校手续后，将离校通知单交学籍科并领取退学  证明











